Zatacznik nr 2

do Regulaminu korzystania z platformy Microsoft Office 365 dla Edukacji przez nauczycieli

i uczniow Szkoty Podstawowej nr 10 im. Stefana Zeromskiego w Koszalinie

Zasady realizacji nauczania na odlegtos¢
w Szkole Podstawowej nr 10 im. Stefana Zeromskiego w Koszalinie.

1. Do komunikacji miedzy uczniami a nauczycielami stuza:

1) Microsoft Office 365 Teams “Czat”;
2) Microsoft Office 365 Outlook - przesytania wiadomosci;

3) inne narzedzie uzgodnione z dyrektorem Szkoty - pisemny wniosek nauczyciela/

nauczycieli przestany komunikatorem do dyrektora szkoty (dotyczy tylko klas 1-3).
Zaakceptowany wniosek przez dyrektora szkoty umozliwia uruchomienie narzedzia.

2. Do nauczania na odlegto$é nauczyciele mogg stosowac narzedzia, materiaty edukacyjne (bezptatne
dla uczniéw i szkoty) rekomendowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej albo inne po
wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoty i z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

3. Aplikacja MS Teams jest wykorzystywana w celach edukacyjnych do:
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prowadzenia zdalnego nauczania;

prowadzenia ksztatcenia specjalnego i wspomagania ucznidw;

wymiany plikéw i komunikacji miedzy nauczycielami i uczniami;

przeprowadzania rad pedagogicznych, zebran zespotéw zadaniowych nauczycieli;
przeprowadzania zebran online z rodzicami lub konsultacji z rodzicami (na kontach swoich
podopiecznych albo wysytajgc zaproszenia elektronicznym dziennikiem, elektroniczng
poczty).

4. Wizerunek nauczycieli i uczniéw Szkoty Podstawowej nr 10 im. Stefana Zeromskiego w Koszalinie
podlega ochronie prawnej i nie moze by¢ udostepniony w zadnej formie i postaci bez wyraznej zgody
nauczycieli lub rodzicéw w przypadku uczniow.

5. Rekomendacje dla nauczycieli dotyczace organizowania spotkan online:

1)

lekcje/zajecia/konsultacje online nauczyciele powinni planowa¢ zgodnie z obowigzujagcym
w roku szkolnym planem lekcji i systematycznie zapisywac w kalendarzu w Teams;
nalezy umieszcza¢ plan spotkan najpdzniej do godz. 15:00 w pigtek poprzedzajacy dany
tydzien;
materiaty dla ucznia (karty pracy, testy itp.) nalezy przesyta¢ z wykorzystaniem zaktadek pliki,
prace lub w notesie zaje¢;
rekomendowany czas potgczenia do przeprowadzania lekcji/zajeé/konsultacji 30 minut;
w przypadku obecnosci na zajeciach nauczyciela wspomagajgcego, lekcje online trwajg
maksymalnie do 30 minut i rozpoczynajg sie zgodnie z planem. Po tym czasie przez kolejne 15
minut lekcji nauczyciel wspomagajacy realizuje zadania zwigzane ze wspieraniem uczniow
objetych ksztatceniem specjalnym;
nauczyciele na podstawie pobranej listy obecnosci / ankiety Forms odnotowujg frekwencje
w dzienniku elektronicznym. Pobrang liste obecnosci nauczyciel archiwizuje do konca roku
szkolnego w wybranej przez siebie formie (elektronicznie albo papierowo);
nauczyciele, planujac kazde spotkanie z uczniami, powinni zablokowa¢ mozliwosci wyciszania
mikrofonéw nauczyciela i ucznidéw w "opcjach spotkania" pamietajgc o:
+»+» administrator globalnie w "opcjach spotkania" ustawiat w funkcjach: "Kto moze
prezentowaé spotkanie", "Kto moze prezentowac" - "tylko ja" - czego nauczyciel nie
powinien zmieniac;
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%+ nauczyciel w "opcjach spotkania" w funkcji "Zezwalaj uczestnikom na wytaczanie
wyciszenia" zaznacza "nie", co uniemozliwia uczniom wyciszanie uczestnikéw
spotkania;

nauczyciele w celu sprawdzenia obecnosci, aktywnosci, wykonywania zadan przez uczniéw

moga wymagaé¢ od nich: wigczenia kamery, mikrofonu, dokonania wpisu w czacie

spotkania.

6. Rekomendacje dla nauczycieli dotyczace ustawien przy stworzonym zespole:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

nalezy stworzyc¢ zespoét dla kazdego rodzaju zajeé;
wiascicielem zespotu moze by¢ tylko nauczyciel prowadzgcy zajecia, uczniowie majg status
"cztonek" zespotu;
nalezy w ustawieniach zespotu zezwoli¢ jedynie na:

+» witasciciele mogg usuwac wszystkie wiadomosci,

++» zezwalaj cztonkom na usuwanie swoich wiadomosci,

+» zezwalaj cztonkom na edytowanie swoich wiadomosci.
nalezy w ustawieniach zespotu wprowadzi¢ blokade w zakresie zezwolenia cztonkom zespotu
na tworzenie i aktualizowanie konta;
nalezy w ustawieniach zespotu "uprawnienia kanatu" zaznaczy¢, "Tylko wiasciciele moga
publikowaé wiadomosci";
nauczyciel przedmiotu, jezeli prowadzi zajecia ze wsparciem nauczyciela wspomagajgcego,
tworzy w obrebie swojego zespotu kanat prywatny, w ktdrym umieszcza nauczycieli
wspomagajgcych oraz ucznidow objetych wsparciem (kanat jest widoczny tylko dla tych oséb);
nauczyciel, tworzagc w swoim zespole kanaty dla ucznidw, bierze odpowiedzialnosé¢ za
wiasciwe ich wykorzystywanie przez uzytkownikdw.

7. Uczniowie korzystajacy z ustug i tresci dostepnych na platformie MS Microsoft Office 365 Teams
s3 zobowigzani do przestrzegania nastepujacych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

uczen w celu realizacji zadan zaplanowanych przez nauczycieli w ramach nauczania na
odlegto$¢ ma obowigzek codziennego odczytywania informacji umieszczonych w Microsoft
Office 365 Teams;
uczen ma obowigzek udziatu w zajeciach online, podczas ktérych nauczyciele sprawdzajg
obecnos¢;
uczen jest zobowigzany - na prosbe nauczyciela prowadzacego lekcje - wiaczy¢ kamere,
mikrofon albo dokona¢ wpisu w czacie spotkania w celu potwierdzenia jego aktywnosci na
zajeciach;
uczen nie moze samodzielnie tworzy¢ grup, zespotow;
jako obrazek profilowy uczen powinien pozostawié inicjaty wyswietlane automatyczne, moze
umiescic¢ zdjecie akceptowane przez wychowawce;
uczen moze wykorzystywac czat przy spotkaniu tylko do kontaktu z nauczycielem i spraw
zwigzanych
z zajeciami, nie do prywatnych rozmoéw z innymi;
uczen dotacza do spotkania online w MS Teams, wykorzystujagc zaktadke kalendarz lub
ogtoszenia (klikajac ,dotacz”), nie wczesniej niz o godzinie rozpoczynania zaje¢ zgodnie
z planem lekcji;
uczen, ktory z réznych przyczyn nie moze uczestniczy¢ w lekcji / spotkaniu online informuje
przed zajeciami nauczyciela przedmiotu poprzez “Czat” w Teams albo robi to rodzic przed/po
zajeciach komunikatorem w elektronicznym dzienniku;
uczen podczas spotkan online ma obowigzek przestrzegania norm i zasad wspétzycia
spotecznego, traktowania z szacunkiem wszystkich dorostych i réwiesnikéw, kulturalnego
i zyczliwego zachowania sie, a szczegélnosci:

a) wiasciwego zachowania sie podczas lekcji, nieutrudniajgcego prace innym uczniom

i nauczycielom;



b) sygnalizowania checi zabrania gtosu poprzez naci$niecie w trakcie zaje¢ online
symbolu "dtoni";
c¢) okazywania szacunku dorostym i kolegom;
d) szanowania godnosci i nietykalnosSci osobistej wtasnej i innych;
e) wykonywania polecen nauczycieli.
10) zakazane jest nagrywanie lekcji online, wykonywania zdje¢, zrzutéw ekranu zawierajacych
wizerunek nauczycieli lub innych uczniéw;
11) niedozwolone jest rozpowszechnianie otrzymanych od nauczycieli materiatéw dydaktycznych
poza zespotem klasowym;
12) uczniéw obowigzuje zakaz umieszczania tresci obrazliwych, wulgarnych oraz wszelkich
zachowan majacych charakter cyberprzemocy;
13) w przypadku, kiedy uczen stwierdzi naruszenie swojej prywatnosci jest zobowigzany zgtosic
ten fakt nauczycielowi prowadzgcemu zajecia lub wychowawcy.

8. W przypadku naruszenia przez ucznia postanowien niniejszego Regulaminu, zostang wyciggniete
w stosunku do niego konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty Podstawowej nr 10 im. Stefana
Zeromskiego w Koszalinie.

9. W przypadku watpliwosci, pytan - dotyczacych realizacji nauczania na odlegtos¢ oraz ustalonych
w naszej placéwce zasad w tym zakresie - uczen kieruje pytania bezposrednio do nauczyciela
przedmiotu lub wychowawcy oddziatu poprzez Microsoft Office 365 Outlook/Czat, natomiast rodzic
komunikatorem w elektronicznym dzienniku.

10. Zasady realizacji zadan nauczyciela wspomagajgcego:

1) Nauczyciel wspomagajacy uczestniczy w lekcjach online w Teams prowadzonych przez nauczycieli
przedmiotow.

2) Nauczyciel wspomagajacy, po zakonczeniu potgczenia (30 minut lekcji), kontaktuje sie za pomoca
Teams (kanat prywatny) z uczniami, ktérych ma obowigzek wspierad.

3) Nauczyciel wspomagajacy (nauczyciele wspomagajacy) tworzy (tworzg) wirtualny dziennik dla
ucznia/uczniéw oddziatu, w ktérym prowadzi wspomaganie wedtug podanego wzory - zatgcznik
(obowiazuje jeden dziennik dla oddziatu).

4) Nauczyciel wspomagajacy udostepnia link do wirtualnego dziennika uczniowi / uczniom poprzez
wystanie informacji rodzicom w elektronicznym dzienniku.

5) Nauczyciel wspomagajacy na biezgco (po kazdej lekcji online) uzupetnia wirtualny dziennik.

11. Dyrekcja Szkoty prowadzi nadzér nad realizacjg zdalnego nauczania.



